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Osijek, 31. sije¢nja 2025. godine

Na temelju ¢lanka 58. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
(N.N. br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23) i ¢lanka 47. Statuta Osnovne Skole ..Dobrisa
Cesari¢“, Osijek, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 31. sije¢nja 2025. godine donio je

PRAVILNIK OKUCNOM REDU — PROCISCENI TEKST

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se ku¢ni red Osnovne $kole ,,Dobrisa Cesari¢™, Osijek (u
daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Clanak 3.

Djelatnici i udenici Skole, roditelji ili skrbnici i drugi korisnici imaju se pravo upoznati s
odredbama ovoga Kuénog reda, Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama te
Planom sigurnosti Skolske ustanove i Protokolima postupanja koje se na njih odnose.

Ravnatelj Skole duZan je upoznati djelatnike s odredbama Kuénog reda, Protokolima o
kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama te Planom sigurnosti $kolske ustanove i
Protokolima postupanja .

Razrednik je obvezan upoznati u¢enike, roditelje ili skrbnike s odredbama Kuénog reda,
Protokolima o kontroli ulaska i izlaska u ¥kolskim ustanovama te Planom sigurnosti $kolske
ustanove i Protokolima postupanja .

Dezurni u€itel; ili spremaé/ica duzni su upozoriti nazo¢ne korisnike s odredbama ovog
Kuénog reda, Protokolima o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama te Planom
sigurnosti Skolske ustanove i Protokolima postupanja, posebno ukoliko ih se ne pridrzavaju.



O nalinu upoznavanja s odredbama Kuénog reda, Protokolima o kontroli ulaska i
izlaska u $kolskim ustanovama te Planom sigurnosti $kolske ustanove i Protokolima postupanja
odlucuje ravnatelj.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu u 3koli.

II. BORAVAK UPROSTORU SKOLE
Clanak 4.

Ucenici, djelatnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom

radnog vremena Skole.
Roditelji i skrbnici mogu ulaziti u $kolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane $kolske ustanove, o ¢emu se obavjestava radnik na ulazu u skolsku
ustanovu. Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su postovati
raspored koji objavljuje $kolska ustanova.
U sluéaju hitnosti roditelji i skrbnici mogu u¢i u Skolu i traziti informacije u drugo vrijeme
iskljudivo na temelju dogovora s djelatnikom skole bez ometanja redovitog nastavnog procesa.

Djelatnik Skole, bez odugovlacenja i uz doli¢no ponaanje, duZan je roditelju, skrbniku
ili drugoj stranci dati odgovarajuéu informaciju ili obavijest, ukoliko informacijom
raspolaze.

Dijelatnik ¢ini lak$u povredu radne duznosti ako postupa suprotno stavku 4. ovog ¢lanka.

Clanak 5.
U vanjskom i unutarnjem prostoru Skole zabranjeno je:

-pusenje

-promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
-nosenje oruzja

-pisanje po zidovima i inventaru 3kole

-bacanje papira, zvakacih guma i ostalog sli¢nog smeca izvan za to namijenjenih koSeva
-unosenje i konzumiranje alkohola, energetskih pica i narkoti¢nih sredstava

-uno$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
-unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

-dovodenje stranih osoba u §kolu bez odobrenja ravnatelja
-dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ §kole.

Clanak 6.

_ Duznost je djelatnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini
Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 7.

Djelatnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoteni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar djelatnici i u¢enici obvezni su prijaviti deZurnom ucitelju, ravnatelju ili tajniku.



Clanak 8.

Djelatnici i uenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osoba
koje borave u Skoli.
Clanak 9.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuéiti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

III. RADNO VRIJEME
Clanak 10.
Radno vrijeme Skole je od 7,00 do 21,00 sat.
Clanak 11.

Djelatnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
U slu¢aju sprijedenosti dolaska na rad, djelatnik je duZan obavijestiti ravnatelja o
razlozima sprijecenosti najkasnije u roku od 24 sata od njihovog nastanka. Uslijed iznenadne
sprije¢enosti djelatnik obavjestava ravnatelja u najkraéem mogucem roku.
Ako djelatnik Skole ugestalo kasni na posao ili ranije odlazi s posla, odnosno postupi
suprotno stavcima 1. i 2. ovoga ¢lanka, &ini tezu povredu radne duznosti.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.
Clanak 12.

Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se
isti¢e na ulaznim vratima Skole.

Clanak 13.

Roditelji mogu razgovarati s uiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni uditelj.

IV. UCENICI
Clanak 14.

Utenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.

Utenik je duzan doé¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka $kolskih obveza.

Uc¢enicima kao preobuc¢a mogu posluziti klasi¢ne papuce — platnene ili ,,natikace™ ili tzv.
krokse koje mogu ostavljati u svojim ormari¢ima. Papuc¢e mogu biti otvorenog i zatvorenog
tipa. KrSenje ove odredbe Kuénog reda rezultirat ¢e pisanom biljeSkom u e-dnevnik.



Clanak 15.
Ucenik je duzan:

-kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

-odrzavati &istima i urednima prostore Skole

-nakon dolaska u Skolu od_]evne predmete i osobne stvari odloZiti u garderobni ormari¢
-mirno uéi u u¢ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad

-prigodom ulaska uitelja ili ravnatelja ustati ako ucitelj ne odredi drukéije 1 uz
dopustenje uditelja sjesti

-u sluéaju kagnjenja javiti se dezurnoj spremacml

-uljudno se odnositi prema svim uciteljima i drugim zaposlenicima Skole.

Clanak 16.

Na znak za poéetak nastave ugenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor
za rad.

Svaki ucenik ima svoje mijesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje
razrednika.

U kabinet u€enici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 17.

Ugenici koji su zakasnili na nastavu ulaze na glavni ulaz 10 minuta prije pocetka
sljedecega sata.

Clanak 18.

Tijekom nastave udenici ne smiju razgovarati, aptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. U&enik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je uéitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 19.

Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 20.

Mobitel, MP3, MP4 i drugi sli¢ni uredaji mogu se odloziti u u¢enicke torbe ili neko drugo
prikladno mjesto i ne smiju se koristiti za vrijeme odmora, prije i poslije nastave i drugih
Skolskih aktivnosti.

Iznimno, u slu¢aju potrebe. uz prethodno odobrenje uitelja, stru¢nih suradnika i drugih
radnika Skole dopustit ¢e se uceniku koristenje uredaja iz to¢ke 1. ovoga ¢lanka.

Koristenje mobitela suprotno odredbama ovoga Kuénog reda rezultirat ¢e pisanom biljeskom u
e-dnevnik.



Clanak 21.

Ucenici ne ulaze bez dopustenja u zbornicu, ured ravnatelja, pedagoga, psihologa 1
tajnika. Ako trebaju ucitelja, trebaju se obratiti dezurnom ucitelju.

Clanak 22.

Utenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme odmora udenici ne smiju napustati zgradu.

Clanak 23.

Kod napustanja u¢ionice udenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novea ucenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.
Sukladno ovome Kuénom redu, Protokolima o kontroli ulaska i izlaska u gkolskim ustanovama
te Planom sigurnosti $kolske ustanove i Protokolima postupanja ucenici su se duZni ponasati i
u sljedeéim situacijama:
- kada organizirano odlaze, borave i vra¢aju se s razli¢itih kulturnih manifestacija te
- zavrijeme drugih aktivnosti koje se ostvaruju izvan prostora Skole, a organizirane su u
cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada Skole.

Clanak 24.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:

-na ulasku pregledaju u¢ionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili oSte¢enjima izvjeS¢uju
dezurnog ucitelja

-pripremaju uéionicu za nastavu, brisu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva
i pomagala

-izvje$éuju dezurnog uitelja o nenazo¢nosti ucitelja na nastavi

-prijavljuju u¢iteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne u¢enike
-izvje3¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjeéu, nakit i sl.) odnose spremaéicama, u ured pedagoga ili tajnistvo

-nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, ote¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te 0 uotenim
oste¢enjima izvjeS¢uju dezurnog uditelja, dezurnu spremacicu ili tajnika. Svako
nepostivanje rezultira pisanom biljeskom u e-dnevnik.

Clanak 25.

Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u u¢ionici i odrzavati red.
Svakog u¢enika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 26.

Redare iz ¢lanka 24.ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.



Clanak 27.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoSteCene pravodobno vratiti.
Clanak 28.

Ugenici su odgovorni za Stetu koju ugine na imovini Skole prema opéim propisima
obveznog prava.

Clanak 29.

Za uéenike putnike vrijedi Protokol o ponasanju uéenika putnika tijekom voZnje u autobusu
koji je sastavni dio ovoga Pravilnika.

IV. DEZURSTVA
Clanak 30.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju ugitelji/struéna sluzba, spremacice i domar.
Raspored i obveze dezurnih uéitelja/stru¢ne sluzbe, spremaCica i domara odreduje

ravnatel;.
Raspored dezurstva ucitelja objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 31.
Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 32.
DeZurne spremacice i domar:

-odobravaju ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vode
evidenciju
-daju potrebite obavijesti gradanima
-oznac¢avaju zvonom pocetak i kraj sati prema rasporedu zvonjenja.
Dezurne spremadice vode evidenciju dezurstva u koju upisuje podatke koje odredi ravnatelj.

Clanak 33.
DeZurni u€itelji duzni su:

-do¢i u Skolu najkasnije trideset (30) minuta prije po¢etka nastave;

-brinu o uspostavljanju reda u $koli, realizaciji Pravilnika o ku¢nom redu i Protokola ; Plana
sigurnosti §kolske ustanove i Protokolima postupanja

-tijekom deZurstva interveniraju i upozoravaju ucenike na red i disciplinu, a u slu¢ajevima
teZeg narusavanja reda izvjeStavaju pedagoga, psihologa ili ravnatelja skole;



-ljubazno zaustavljaju i provjeravaju ulazak roditelja ili drugog lica u Skolu (ukoliko je to
propustila deZzurna spremacica);

-odgovorni su za red i rad cijelo vrijeme deZurstva kao i za disciplinu svih u Skoli;

-brinu o redovitom i to¢nom odlasku uéitelja u kabinete $to je bitan uvjet rada i uspjesnog
ostvarenja zadataka nastavnog sata, a ujedno i moguénost obvezivanja u¢enika na to¢nost u
radu.

-upuéivati uenike na postivanje kuénog reda Skole i primjereno medusobno ophodenje

-u blagovaonici usmjeravati uéenike na manire pristojnog ponasanja za stolom
-intervenirati u slu¢aju sukoba i/ili ugroze sigurnosti u¢enika

-0 izvanrednim dogadajima i poduzetim aktivnostima pisati izvje3¢e ravnatelju

Clanak 34.
Odrzavanje zelenih povriina:

Zelene povrsine trebaju se odrzavati tako da budu &iste i uredne o ¢emu je duzan brinuti se
domar &kole. a o odrzavanju dvorista ¢istim duZne su brinuti spremacice.

Travnjaci se trebaju redovito kositi o ¢emu se brine domar 3kole.

Sadnice se moraju redovito Cistiti i okopavati o ¢emu se brine domar $kole.

Biologke, ekoloske ili druge skupine koje u svojim kurikulumima imaju zastupljenu sferu
ekologije ili rada sa zelenim povr§inama mogu suradivati s domarom oko uredivanja zelenih
povrsina s ciljem moguénosti koristenja istih za odgojno-obrazovne svrhe i prakti¢an rad
utenika.

Tijekom trajanja nastave prilaze §koli od snjeznih padalina odrZava domar.

V.  KRSENJE ODREDBI KUCNOGA REDA
Clanak 35.

Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i
u¢enika Skole.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, Protokola o kontroli

ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama te Plana sigurnosti $kolske ustanove i Protokola

postupanja odgovoran je za povredu radne obveze te moze biti pismeno opomenut od strane

ravnatelja za povredu radne duZnosti, osim ako ovim Kuénim redom ili ostalim propisima nije
drugadije odredeno.

Ukoliko djelatnik smatra da ravnatelj svojim postupcima kr§i Kuéni red Skole,
Protokole o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama te Plan sigurnosti $kolske ustanove
i Protokole postupanja moze se pisano obratiti Skolskom odboru.

Utenik odgovara za krenje kuénog reda prema odredbama ovoga Kuénog reda
na nacin i u postupku utvrdenim Statutom $kole 1 Pravilnikom o pedago$kim mjerama.
Krsenje Kuénog reda moze biti lak3e i teZe.
UCenik lakSe krSi Kuéni red ako jednom nije izvrsio odredenu duznost ili obvezu
utvrdenu ovim Kuénim redom.

Ucenik teZe krsi Kuéni red ako nakon opomene ugitelja dva ili vie puta kr&i Kuéni red.



Roditelj/skrbnik ili posjetitelj Skole kr$i Kuéni red ako se ne ponaSa sukladno
odredbama ovoga Kuénog reda dok boravi u prostorima Skole.

O kr¥enju Kuénog reda od strane roditelja/skrbnika ili posjetitelja Skole radnici su duzni
izvijestiti ravnatelja u $to kra¢em roku.

Ukoliko djelatnik Skole prijavi ravnatelju krSenje Kuénog reda, Protokola o kontroli
ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama te Plana sigurnosti $kolske ustanove i Protokole
postupanja  od strane roditelja/skrbnika ili posjetitelja Skole, ravnatelj je duzan poduzeti
odgovaraju¢e mjere sukladno tezini krienja (pisano upozorenje, poziv na razgovor,
izvjedéivanje nadleznih sluzbi, poziv policiji, podizanje sudske tuzbe).

Clanak 36.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja svojim ¢injenjem kr3i zabranu iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Kod krienja pravila ugitelj je duzan svakom u€eniku pristupiti individualno i sprije¢iti
ili zaustaviti neprimjereno ponasanje. Dozvoljeno je koristiti kazne koje su primjerene dobi
ucenika te koje poti¢u na poZeljno ponasanje. Kazne mogu izazvati nelagodu, ali ne smiju biti
usmjerene na uvredu osobnosti ili tjelesnu povredu.

Svako nepostivanje pravila pismeno se evidentira, izvjes¢uje se razrednik te ucenik
snosi razredne ili $kolske posljedice — restitutivne mjere ili kaznene pedagoske mjere prema
pozitivnim propisima.

Skola se udruzila u UNICEF-ovu MreZu 3kola bez nasilja radi ofuvanja kvalitete
preventivnih aktivnosti, razmjene iskustava i uzajamnog poticanja i obvezna je postupati u
skladu s Deklaracijom o zaustavljanju vrinjatkog nasilja od 8.11.2007. godine koja je izvjeSena
u prostorima 8kole.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

VI.
Clanak 37.

Sastavni dio ovoga pravilnika su sljedeci opéi akti: Kodeks odijevanja, Protokol za

koristenje skolske dportske dvorane, Protokol o pona$anju u¢enika putnika, Protokol o kontroli
ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama te Plan sigurnosti 3kolske ustanove i Protokoli

postupanja .
Clanak 38.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu osmog (8.) dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i Skole

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana

Predsjednica kolskog odbora:

~Tj2aus, Lol

(Snjezana Laksar, prof.)

. Ravnatelj:
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A
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% arin Bozi¢, prof.)
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