Odlomak

Zadatak
Rečenice teksta ispod su napisane u jednom odlomku. Svaku rečenicu postavite u zasebni novi odlomak.

Kako napraviti odlomak? Kako prepoznati koji dio teksta pripada istom odlomku? Tekst koji upisujemo, uključujući i prazna polja, bit će dio istog odlomka sve dok ne pritisnemo tipku Enter na tipkovnici. Dakle tipkom Enter stvaramo novi odlomak. Prvi odlomak započinje početkom pisanja teksta.




















Odlomak

Zadatak 
Ovaj tekst je napisan u jednom odlomku. Napravite nove odlomke tako da svaki odlomak završava podebljanim slovom obojenim crvenom bojom.

Bilješke o piscu:
Ivan Cankar se rodio 10. svibnja 1876. g. u Vrhniki, pokraj Ljubljane.
Srednju školu je završio u Ljubljani, a zatim je otišao u Beč da uči tehniku.
Studije nije završio, ostao je književnik i živio od književnog rada.
U domovinu se vratio 1909. g. Za dvadeset godina rada napisao je
tridesetak knjiga objavljujući pjesme, pripovijetke, romane, drame, eseje i
kritike. Za poznavanje Ivana Cankara najvažnija je njegova proza.
Najpoznatije pripovijetke su mu:“Vinjete”,“Knjiga za lakomisne ljude”,
“Kuća Marije pomoćnice”,“Sluga Jernej i njegovo pravo”,“Grešnik
Lenart”,“Moj život“i“Slike iz snova”. Cankar je napisao i tri romana:
“Tuđinci”,“Na klancu” i“Martin Kačur”. Cankar je u svojim djelima
prikazivao ljude u borbi za malo sreće u životu povezivajući njihovu
sudbinu u snažnu cijeline. Posebno poglavlje u djelu Ivana Cankara je
sjećanje na djetinjstvo. Uz likove dijece svuda je i lik majke. Ivan Cankar
umro je 11. prosinca 1918. g.


Prored 

Zadatak 
· U prvom odlomku postavite prored na 1,5 redak
· U drugom odlomku postavite razmak na najmanje.
· U trećem odlomku postavite prored na točno 15 pt.

Tekst koji upisujemo, uključujući i prazna polja, bit će dio istog odlomka sve dok ne pritisnemo tipku Enter na tipkovnici. Dakle tipkom Enter stvaramo novi odlomak. Prvi odlomak započinje početkom pisanja teksta.
Za pregledni prikaz odlomaka u dokumentu kliknite na gumb POKAŽI/SAKRIJ koji se nalazi na alatnoj traci standard.
Znak odlomka pojavit će se na početku i kraju svakog odlomka. Napomena Prazna mjesta koja nastanu pritiskom na tipku Enter također su odlomci.

Obrub dijela teksta

Odlomke, tekst, riječi ili cijelu stranicu možemo uokviriti i osjenčati birajući vrstu i boju linija okvira te nijanse boja ispune. Obrubima i sjenčanjem možemo naglasiti različite dijelove dokumenta.

Obrube i sjenčanje primjenjujemo iz izbornika Oblikovanje(Format) → Obrubi i sjenčanje (Borders and Shading)

Zadatak
Uokvirite istom vrstom okvira prikazanom na gornjoj slici samo istaknuti dio teksta u drugom odlomku.



Obrub i sjenčanje odlomka
Rješenje
[image: ]
Zadatak

Ovaj tekst je napisan u jednom odlomku. Uokvirite ga jednostrukom linijom zelene boje, debljine 1,5 pt. Pozadinu odlomka obojiti žutom bojom.






Prilagođeni obrub

Odlomke, tekst, riječi ili cijelu stranicu možemo uokviriti i osjenčati birajući vrstu i boju linija okvira te nijanse boja ispune. Obrubima i sjenčanjem možemo naglasiti različite dijelove dokumenta.

Obrube i sjenčanje primjenjujemo iz izbornika Oblikovanje(Format) → Obrubi i sjenčanje (Borders and Shading)

Zadatak
Drugi odlomak ovog oblikujte teksta istim oblikom okvira kojim je uokviren prvi  odlomak. 




Numeriranje odlomka

Rješenje
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Zadatak

Prepišite i oblikujte tekst prema priloženoj slici.



Grafičke oznake 2
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Zadatak 
Ovaj tekst oblikujte grafičkim oznakama na način prikazan na slici iznad.

Kada u tekstu imamo nabrajanja ili kada iz mnoštva rečenica želimo izdvojiti i naglasiti svaku rečenicu ili odlomak koristimo grafičke oznake i numeriranje. 
Izdvajanje i stvaranje popisa možemo uraditi dodavanjem brojeva i slovnih oznaka ili drugih grafičkih oznaka u obliku crtica (-), točaka (●) i drugih simbola (◊). 
Možemo stvoriti popis iz postojećeg teksta u kojem slučaju svaki odlomak postaje jedna stavka popisa, a možemo postaviti numeriranje ili grafičke oznake te zatim započeti dodavanje stavki popis



Dodavanje brojeva stranicama
 
Radi bolje preglednosti i snalaženja u dokumentu u svaki dokument s više stranica dobro je umetnuti brojeve stranica

Broj stranice može se umetnuti u zaglavlje (vrh) ili podnožje (dno) stranica u sredinu, lijevo ili desno. Broj stranice najlakše ćete umetnuti tako da pozovete karticu Umetni i iz grupe Zaglavlje i podnožje izaberete Broj stranice.
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Zadatak
Dodajte ovom dokumentu brojeve stranica istog oblika i na istom mjestu kao što je to prikazano na slici ovoj slici stranice. 
Umetanje slike iz Isječka crteža
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Zadatak 
· Umetnite ovu sliku iz isječka crteža Zrcalite je vodoravno. 
· Obrežite je s donje strane za 0,5 cm. Upišite svoje ime preko slike.




Dodatna obrada slike
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Zadatak
· Umetnutoj slici promijenite boju pozadine u svijetlosmeđu. 
· Uokvirite je zelenom bojom. 
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Rješenje    
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  Ovaj tekst je napisan u jednom odlomku. Uokvirite ga jednostrukom linijom zelene  boje, debljine 1,5 pt. Pozadinu odlomka obojiti žutom bojom.    
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  1.   Prvi odlomak   a.   Drugi odlomak   2.   Treći odlomak   a.   Četvrti odlomak   3.   Peti odlomak    
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   Kada u tekstu imamo nabrajanja ili kada iz mnoštva rečenica želimo izdvojiti i  naglasiti svaku rečenicu ili odlomak koristimo grafičke oznake i numeriranje.      Izdvajanje i stvaranje popisa možemo uraditi dodavanjem brojeva i   slovnih oznaka ili drugih grafičkih oznaka u obliku crtica ( - ), točaka (●) i  drugih simbola (◊).       Možemo stvoriti popis iz postojećeg teksta u kojem slučaju svaki  odlomak postaje jedna stavka popisa, a možemo postaviti  numeriranje ili grafičke oz nake te zatim započeti dodavanje  stavki popis  
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Za umetanje slike  izaberite   karticu   Umet ni   ( Insert ) →   Isječak crteža ( Clip Art ) .                            Ime i prezime                     


