Vježba za ponavljanje


1. Brisanje i umetanje znakova 

 Zadatak
U ovom tekstu su namjerno pogrešno upisani neki znakovi. Radi lakšeg prepoznavanja istaknuti su crvenom bojom. Izbrišite ih. Na mjestima gdje to potrebno umjesto pogrešno napisanih upišite točna slova.

Ako tijekom pisannja ili oblikovanja teksta (dokumenta) pogriješitee, pogrešku ćete vrlo jednostavno ispraviti kklikom na strelicu poništi (Undo) ili strelicu ponovi (Repeat) iz trake za brzzzi pristup. U svim računalnim programima programima koje ćemo upoznati vrijedi pravilo : Za obličovanje teksta: označite tekst, a zatim primijenite alat (naredbu) oblikovanja. Postoji i druga, rijetko korijtena, mogućnost: prvo postavite sva oblikovanja pa počnite pisati. Ako postavite pokazivačem miša prijeđete preko oznarnog teksta pojavit će se kontekstna alatna trika u kojoj ćete pronaći alate korištene u obličvanju označenog teksta i srodne alate koji će vam pomoći u neposrednom oblikovanju.



















2. Veličina fonta i vrsta pisma

Ovaj je tekst veličine 16 i obojen plavom bojom.
Ovaj tekst je veličine 14 i obojen zelenom bojom.
Ovaj je tekst veličine 18 i crvene boje.
Ovaj tekst je podcrtan točkama.
Ovaj tekst je podcrtan dvostukom crtom.
Ovaj tekst je podcrtan  valovitom crtom.
Ovaj je tekst nakošen.
Ovaj je tekst podebljan.
Ovaj tekst je i podebljan i nakošen.
Markiran tekst zelenom bojom veličine 14. 
Markirana je samo jedna riječ žutom bojom.


Ovaj tekst je pisan fontom: Haettenschweiler, veličina 16.
Ovaj tekst je pisan fontom Garamound, veličine 18.
Ovaj tekst je pisan fontom: Verdana, veličina 14.
Ovaj tekst je pisan fontom: Bookman old Style









3. Stil fonta

Zadatak    
Na tekst upisan u ćelijama tablice primijenite oblikovanje  koje se u tekstu opisuje.
 
	Podebljano
	Podebljano, kurziv
	Podebljano, kurziv, podcrtano

	Kurziv, podcrtano
	Podcrtano
	Podebljano, podcrtano







Poravnanje teksta

Word omogućuje nekoliko različitih načina poravnanja teksta (odlomka).
Ne zaboravite da je prije uređivanja i oblikovanja teksta tekst potrebno označiti.

Zadatak
Prepišite rečenice prikazane slikom i poravnajte ih na isti način kako su poravnate na slici.

[image: ]



Poravnanje teksta

Koko u Parizu

 Bilješka o piscu:

Ivan Kušan, književnik i prevoditelj, rođen je 1933.godine u Sarajevu.1939.godine se seli u Zagreb, gdje je završio osnovnu i srednju školu i diplomirao na Akademiji likovnih umjetnosti. Najpoznatija djela su mu:Koko u Parizu, Domaća zadaća, Lažeš, Melita, Koko i duhovi, Uzbuna na Zelenom Vrhu, Zagonetni dječak i Strašni kauboj

Doživljaj djela:

Roman Koko u Parizu mi se sviđa zato što je u njemu opisan san dječaka Koka.Koko sanja da se nalazi u Parizu sa prijateljem Zlatkom, da je Mona Liza ukradena, no ipak se na kraju probudi i dozna da mu je to san.Knjiga je i vrlo smiješna i pomalo napeta.

Sadržaj:

Na početku romana saznajemo da Koko s prijateljem Zlatkom putuje u Pariz, gdje živi Zlatkov ujak Poklepović, slikar kojeg Francuzi zovu Pokle.Prije odlaska u Pariz, Zlatko, koji je već bio u Parizu, pričao je Koku strašne priče o Parizu, pa ga je zastrašio.Prestrašen Koko ipak s Zlatkom sretno avionom dolazi u Pariz gdje ih dočekuje Zlatkov ujak slikar Poklepović

Zadatak
· Sve naslove i podnaslove poravnajte središnjim poravnanjem
· Obični tekst poravnajte lijevim poravnanjem
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Na ovu rečenicu  primijenite   lijevo   poravnanje.     Na ovu rečenicu  primijenite   središnje   poravnanje.     Na ovu rečenicu  primijenite   desno   poravnanje.     Na ovu rečenicu  primijenite   obostrano   poravnanje.  


